
 خدا نامبه 

راهنمای ثبت الکترونیکی گزارشات مرحله ای 

 - ایجاد گزارش جدید1

پس از ورود به پنل کاربری خود در سیستم نظام یار گزینه ”گزارشات مرحله ای ناظرین” را از منو انتخاب کنید. 

لیستی از کارهای نظارتی مهندس نمایش داده می شود که با انتخاب هر کار امکان درج

گزارش برای مهندس ایجاد میشود و به صفحه زیر هدایت می شوید.

در این صفحه لیستی از تمام گزارشاتی که مهندس ملزم به تکمیل آنها می باشد نمایش داده شده که با انتخاب هر سطر کادری با عناوین سوال ها

نمایش داده می شود که برای پاسخ دهی به سوالات لازم است که کاربر بر روی عنوان سوال کلیک کند .

خیر” باشد درج توضیح الزامی است . "خیر” باشد درج توضیح الزامی است .نکته :دراین کادر با پاسخ دهی به هر سوال نوار کنار سوال به رنگ سبز در می آید و در صورتی که پاسخ شما 
نکته: در صورتی که استادکاران برای گزارش انتخاب نشده باشد امکان ارسال نهایی گزارش وجود ندارد.



نکته :در بین سوالات مواردی وجود دارد که بارگذاری سند الزامی است و تا زمانی که سند را از طریق دکمه           الصاق نکنید امکان ارسال نهایی

سند وجود ندارد.

جدول نمایش وضعیت های گزارش :

 است و گزینهpdfوضعیت های هر گزارش در جدول بالا  نمایش داده شده است در این جدول گزینه       برای دانلود گزارش به صورت 

برای مکاتبه با کارشناس سازمان است و در صورتی که پیام جدیدی از طرف کارشناس سازمان برای مهندس ارسال شده باشد به شکل

تغییر وضعیت می دهد.

افزودن گزارش تکمیلی و الحاقی

با زدن دکمه ”افزودن گزارش تکمیلی و الحاقی ” کادر زیر باز میشود که با انتخاب نوع گزارش از  لیست کشویی امکان ارسال گزارشی را که در لیست

را انتخاب کنید (، برای انصراف و بستن کادر دکمهگزارشات وجود ندارد میسر می گردد.)برای ذخیره و ایجاد گزارش دکمه

“اجرای ستون و سقف طبقه ساختمان اسکلت بتنی”

این گزارش در کار های از نوع نظارت نمایش داده می شود.

 برای ایجاد و ارسال گزارش برای طبقات مازاد یا برای نیم طبقه این گزینه را انتخاب

کنید.

“گزارش تخلف زیربنایی”

این گزارش در کار های از نوع نظارت نمایش داده می شود.

برای افزودن این گزارش مشخص نمودن طبقه و مقدار تخلف زیر بنایی الزامی است .

“سایر” 

در صورتی که مایل به ارسال گزارشی با شید که در سیستم وجود ندارد از این گزینه

استفاده کنید و عنوان گزارش را درج کنید تا  به لیست گزارشات اضافه شود .



-درج اطلاعات استادکار2

برای افزودن اطلاعات استادکار از تب”گواهی کارت مهارت”اقدام کنید.در این تب لیستی از مهارت های مرتبت با نوع کار نمایش داده می شود و

موارد الزامی با رنگ قرمز نمایش داده شده است .

کادر زیر نمایش داده میشود .در این لیست با انتخاب گزینه

کد ملی استادکار را وارد نمایید در صورتی که سیستم این کد ملی را شناسایی کند اطلاعات استادکار به همراه مشخصات کارت  مهرات را نمایش می

"خیر” باشد درج توضیح الزامی است .دهدو در غیر اینصورت پیغام عدم یافتن استادکار یا مهارت استادکار را نمایش داده می شود که با وارد کردن اطلاعات لازم و انتخاب دکمه ذخیره
استاد کار ذخیره می شود. "خیر” باشد درج توضیح الزامی است .مهارت 

را انتخاب کنید .برای حذف استادکار و انتخاب استاد کار جدید هم می توانید گزینه

نکته :در صورتی که گزارشی با اطلاعات استادکار موجود به کارشناس سازمان ارسال و یا در حالت آماده چاپ و ارسال به شهرداری باشد امکان

حذف استادکار وجود ندارد. 


